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1. Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 Postaveni, el a zakladni identifika¢ni idaje o Détském domové Cheb a Horni
Slavkov, prispévkova organizace

Détsky domov Cheb a Horni Slavkov, piispévkova organizace (dale jen DD) je
prispévkova organizace s pravni subjektivitou. Ziizovatelem je KU Karlovarského
kraje — rozhodnuti ¢.j. : 4206/SK/11 ze dne 08. 12. 2011. DD je zafazen do sité $kol a
$kolskych zafizeni — rozhodnuti MSMT ¢&,j. : 42 026/2011/25 ze dne 29. 12. 2011.

DD je krajské Skolské zafizeni, jehoz posldnim je zajiStovat nezletilé osobé, a to
zpravidla ve véku od 3 do 18 let, pradné zletilé osobé do 19 let, na zakladé rozhodnuti
soudu o Ustavni vychové nebo o pfedbézném opatieni ndhradni rodinnou péci v z4jmu
jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. Zatizeni spolupracuje s rodinou
ditéte a poskytuje ji pomoc pii zajiStovani zalezitosti tykajicich se ditéte, vcetné
rodinné terapie a nacviku rodi¢ovskych a dal§ich dovednosti nezbytnych pro vychovu
a péci vrodiné. Déle poskytuji podporu pii prechodu ditéte do jeho plvodniho
rodinného prostfedi nebo jeho premisténi do nahradni rodinné péce.

Identifikacni udaje:

Sidlo : Goethova 1660/16, 350 02 Cheb

Pracovisté Horni Slavkov : Dlouha 634, 357 31 Horni Slavkov

1CO : 497 67 267

Reditel - Ing. Petr Cavojsky tel.: 724 046 888
Zastupce reditele : Bc. Alena Urbankova, DiS. tel.: 739 322 357
e-mail : ddslavkov@volny.cz

web. - www.ddslavkov.wz.cz

1.2 Organizacni struktura a ¢lenéni détského domova

Détsky domov je tvoten 2 pracovisti:

a) Cheb: kapacita 24 mist

3 rodinné skupiny, sousttedéné v rodinné vile

b) Horni Slavkov: kapacita 24 mist

3 rodinné skupiny, ve 3 samostatnych bytech ve mésté

Zakladni organiza¢ni jednotkou v DD je rodinna skupina. Zatazuji se do ni spole¢né
chlapci a divky ve véku od 3 do 18 let, popft. do 26 let.

Sourozenci se zafazuji do jedné rodinné skupiny; vyjimecné je mozné je zatadit do
riznych rodinnych skupin, napt. z diivodu trvale narusenych sourozeneckych vztaha.


mailto:ddslavkov@volny.cz

e Rodinnou skupinu tvoii maximalné 8 déti.

e Kazdéd rodinnd skupina mé svlij obytny prostor (byt). Kromé toho déti vyuzivaji i
spolecenské a sportovni prostory jak ve vile (Cheb), tak i ve méste.

1.3 Personalni zabezpeceni a charakteristika hlavnich ukoli

e Vychovné vzdélavaci ¢innost rodinné skupiny realizuji dva vychovatelé, ktefi pfimo
zodpovidaji za vychovu déti, stanovi konkrétni obsah, metody a prostfedky vychovné
prace. Vychovatelé dbaji, aby déti ziskaly v domové takové postaveni, které povede
k osvojeni ucelovych spoleCenskych roli, k aktivni ucasti na organizaci Zivota
Vv domov¢ a k dobré ptiprave pro zivot.

e Zdravotni pédi o déti zajidt'uji vychovatelé v rodinnych skupinach. Uzce spolupracuji
s détskymi 1ékati v Chebu a Hornim Slavkové, a rovnéZ s odbornymi 1ékaii v Chebu,
Sokolové a Karlovych Varech.

e Ve vecerni a no¢ni dob¢ na déti dohlizi a zajistuje jejich bezpecnost nepedagog —
no¢ni bezpecnostni pracovnik(ce).

e Socialni pracovnice zajistuje kontakt se statnimi organy (soudy, OSPOD, statni
zastupitelstvi apod.), rodinami déti, resp. osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi
institucemi podilejicimi se na pribéhu tUstavni vychovy pfip. zaclenovani
odchazejicich déti do vetejného Zivota.

e Osobni dokumentace déti je vedena socidlni pracovnici. Ta dohliZi na jeji Uplnost a
prabézné dopliovani. Soucasti osobniho spisu ditéte je Program rozvoje osobnosti —
vyhodnocuje jej a pfip. aktualizuje pfislusny vychovatel po projednani v pedagogické
radé. Osobni dokumentace déti, které z DD odesly, je uloZena v archivu détského
domova.

e Za hospodateni DD zodpovidd teditel. Ekonomka pfedev§im zajiStuje a eviduje
hospodarné Cerpani vSech rozpoctovych polozek, eviduje a kontroluje inventat DD,
pomaha realizovat opravy a udrzbu budov a bytt.

e V piipadech, kdy je DD znam pobyt nebo kontakt na zakonné zastupce ditéte a tyto
osoby pozadaji o informace o détech, podava tyto informace feditel, jeho zastupce,
socialni pracovnik a vychovatelé. Forma styku neni pevné stanovena, v zajmu déti je
styk umoznovat co nejcastéji. PredevS§im se podavaji informace o zdravotnim stavu,
chovani a Skolnich vysledcich déti, navrhuji se terminy navstév v DD, piip. pobyty
déti v rodinach.

e Poradnim organem feditele DD je pedagogicka rada slozend z vychovatelii. Schazi se
dle ptedem stanoveného planu v pribéhu Skolniho roku. V mezidobi ji svolava dle
aktualni potteby feditel DD.

e V dobé nepfitomnosti feditele ¥idi DD Vv plném rozsahu tfeditelem povéteny zastupce
statutarniho organu.



2. Postup pri prijimani, premist’ovani a propousténi déti

Odpovédnost za faktické 1 formalni pfijimani, piremistovani a propousténi déti maji
socialni pracovnice jednotlivych pracovist Cheb a Horni Slavkov.

2.1 Prijimani déti

Déti do DD umistuji okresni soudy, a to na zakladé rozsudku, piipadné na zakladé
piredbézného opatteni, kterym natidi istavni vychovu, a ve kterém oznaci zatizeni, kde
ma byt dit€ umisténo.

Déti jsou predavany do zafizeni uréeného soudem soudnim vykonavatelem a
pracovnici OSPOD.

Déti pfijima socidlni pracovnice DD a zaroven piebirda a kontroluje uplnost
dokumentace, zejména zda byly splnény podminky uvedené v §26 odst. 2 zakona ¢.
109/2002 Sb. (pravomocné rozhodnuti soudu, zdravotni dokumentace, karticka
pojisténce, osobni list, rodinna anamnéza, komplexni diagnosticka zprava apod.).

Sociélni pracovnice nasledné provadi s ditétem pohovor (vstupni) obsahujici zejména
informace o vlastnim zafizeni, Vnitinim fadu détského domova, o podminkach jeho
pobytu v domové, jeho dalSich perspektivach ve vzdélani a rozvoji jeho schopnosti,
talentu a osobnosti.

Reditel DD zodpovida za podrobné sezndmeni ditéte sjeho pravy a povinnostmi.
Ukoluje k tomu socialni pracovnici, pfip. rodinného vychovatele.

O zarazeni ditéte do konkrétni rodinné skupiny rozhoduje teditel DD, ptip. vedouci
vychovatel.

Vychovatel rodinné skupiny zacleni dit€ do skupiny, sezndmi je s ostatnimi détmi a
zaméstnanci na rodinné skuping, vyda véci osobni potieby vcetné oSaceni a dal§iho
vybaveni. Soucasn¢ informuje dité o organizaci Zivota v rodinné skuping.

Pedagogicky (kli€¢ovy) pracovnik, ktery ma dit€ na své RS, zpracuje program rozvoje
osobnosti ditéte na zdkladé¢ komplexni diagnostické zpravy. V piipade, Ze dité
diagnostikou neproslo, zpracuje se program na zakladé¢ dostupnych informaci
(OSPOD, Iékat apod.). Program rozvoje osobnosti se vyhotovi do 1 mésice od pfijeti
ditéte. Kontrolu a pozadavky na doplnéni provede socialni pracovnik zafizeni.

Pii ptijimani ditéte se chova vychovatel velmi ohledupln¢ a empaticky s ohledem na
nelehkou situaci ditéte, které bylo prave vystaveno velkému stresu.

Zatazeni ditéte do Skoly, pfip. predskolniho zatfizeni zajistuje neprodlené po pfijeti
socidlni pracovnice ve spolupraci s vychovatelem skupiny, do které bylo dité
zafazeno.



2.2 Premist’ovani déti

Do jiného zafizeni (jiny DD, DDU, DDS, DVU apod.) jsou déti pfemistovany pouze
na zékladé rozhodnuti okresniho soudu pfisluseného dle mista pobytu ditéte.

Okresni soud rozhoduje na zakladé¢ podnétu feditele DD, osob odpovédnych za
vychovu, OSPOD, pfip. na zéklad¢ vlastni komplexni diagnostiky.

Ukony spojené s piemisténim ditéte zajidtuje socialni pracovnice pracovisté Cheb
nebo pracovist¢ Horni Slavkov. Spole¢né s pfemistovanym ditétem piedava i jeho
kompletni dokumentaci.

O pfemisténi ditéte do jiné¢ho zafizeni informuje neprodlené socialni pracovnice DD
ptislusny OSPOD, zékonné zastupce ditéte a odd€leni statni socialni podpory
ptislusené¢ho ttadu prace.

2.3 Propousténi déti

Dité je z DD propusténo v téchto ptipadech:

na zaklad¢ pravomocného rozhodnuti soudu o zruseni Gstavni vychovy

po dovrseni 18 let véku ditéte, pokud mu vsak nebyla soudem prodlouzena tstavni
vychova do 19 let véku, ptipadné nedojde-li k uzavieni smlouvy mezi ,,nezaopatienou
osobou* a feditelem DD o prodlouZeni pobytu, (§ 2 odst. 6 z.¢. 109/2002 Sb.)

bylo-1i soudem rozhodnuto o osvojeni ditéte nebo svéteni do péstounské péce, a toto
rozhodnuti nabylo pravni moci

pokud uplyne platnost ptedbézného opatieni a nebylo do té doby zahéjeno soudni
fizeni o nafizeni ustavni vychovy

Pfi zruSeni tstavni vychovy je dité pfedano zdkonnému zéstupci.

Pti dovrseni zletilosti je socialni pracovnice napomocna pii zajisténi ubytovani a pii
hledani zaméstnani zletilé osob& (navrat k rodi¢im ¢i rodin€é, dim na puli cesty,
ubytovna, prongjem ¢i koup€ bytu, kontakt sufadem prace, ptfip. s konkrétnim
zaméstnavatelem).

Socidlni pracovnice obou pracovist' poskytuji zletilému ditéti pii feSeni tiZivych
zivotnich situaci pomoc i po propusténi ditéte z DD.

Socidlni pracovnice seznamuji osoby, jimz je dité svéfeno do péfe s moznostmi
spoluprace se Stiediskem vychovné péce v Karlovych Varech, popt. v Plzni — zejména
pomoc pii piekondvani obtizi pii navratu do rodiny, nabidka rodinné terapie,
vychovného poradenstvi, ndvstévy terénnich pracovnikii apod.

Dité ma dle §33 zakona ¢. 109/2002 Sb. narok na hmotné zabezpeceni ze strany DD
(materialni vybava, finan¢ni Castka).



2.4 Spolupriace s kompetentnimi organy a institucemi

e Spolupraci s kompetentnimi organy a institucemi zajistuje feditel DD, jim povéteny
zastupce statutdrniho orgénu, socidlni pracovnice, ekonomka, popt. pedagog piimo
povéteny feditelem pro konkrétni ptipad.

e Okruh organi a instituci pro nezbytnou spolupraci:
- ziizovatel, tj. KU Karlovarského kraje
- meéstské urady (OSPOD)

- soudy

- lékari a Iékarska zatizeni

- domy na puli cesty

- Policie CR

- nadace

- urady prace

- ubytovny

- Skoly a Skolské zafizeni

- DDU

- organizace poskytujici socialni sluzby

e Informace o détech v souladu se zdkonem ¢. 109/2002 Sb. podava pouze feditel DD,
zastupce feditele DD, socidlni pracovnice, pfip. pedagog piimo povéfeny feditelem
DD pro konkrétni ptipad.

e Informace pro média podava vyhradné feditel DD, popf. jim povéfeny pracovnik pro
konkrétni piipad a v rozsahu stanoveném feditelem DD a v souladu s pravidly pro
poskytovani informaci dle platnych pravnich piedpist.

3. Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zarizeni

e Za vychovné vzdélavaci ¢innost v DD odpovidaji vychovatelé jednotlivych rodinnych
skupin. Ukoly v oblastech VVC, zajmové a preventivni &innosti jsou realizovany
vychovateli pribézné béhem celého Skolniho roku s pfihlédnutim k véku déti, jejich
rozumovym a osobnostnim vlastnostem a Vsouladu s SVP. Preventivni &innost
zajistuje metodik prevence socidlné patologickych jevl (vedouci vychovatel) v tzké
spolupraci s feditelem DD.

3.1 Organizace vychovnych ¢innosti

e Ucelem vychovnych cinnosti je vytvofit pro déti pfirozeny a pifiznivy styl Zivota,
zajistovat rozmanitou ¢innost, pfi niz se vSestranné rozviji jejich osobnost.

e Organizace vychovnych &innosti vychdzi zroéniho Planu VVC, SVP, tydennich
programli VVC, které jsou zpracovany s ohledem na obsah ,Programli rozvoje
osobnosti déti (soucast zavéretné zpravy DU).



Hlavni ukoly:

- vychova ke zdravému Zivotnimu stylu

- rozvoj osobnosti a socidlniho chovani

- smysluplné vyuziti volného ¢asu

- rozvoj vztahu Kk ptirod¢, ekologickému mysleni a chovani

- predchazeni stresu déti, v€asna diagnostika specifickych poruch chovani, odhalovani
negativnich projevl asocialniho chovani mezi détmi

- nenasilné zatazovani nahle vzniklych problémii do vychovné ¢innosti

- informace rodicim o zpiisobu prace s détmi, jejich prospéchu, vyuziti volného ¢asu a
0 moznostech prevence problému ve vyvoji a vychove

Zpisoby plnéni danych ukoli a povinnosti vychovatelii:

- planovani jednotlivych vychovnych ¢innosti s ohledem na denni organizaci zivota
V rodinné skupiné

- jednotny pfistup vychovateld, ptip. no€nich bezpe¢nostnich pracovniki

- vedeni déti k odpovédnosti za své zdravi, stanoveni ¢asovych limitl pro hry na PC,
sledovani TV, DVD apod.

- zapojovani déti do systému stravovani na rodinné skupin€ — pomoc pii vateni, podil na
sestavovani jidelnickl

- Vytvéfeni a podpora pozitivnich vztahli mezi détmi prostiednictvim spole¢nych oslav
narozenin, svatku, vyletl, spolecenskych akci apod.

- Ucast na letnich taborech, poznavaci vychazky do ptirody, sezonni aktivity, vedeni déti
k tiidéni odpadu

- posilovat komunika¢ni dovednosti déti, schopnosti spoluprace, sebevyjadieni,
abreakce negativnich pocitli, napéti, agresivity

- podporovat sebevédomi, sebedtivéru, ctizadost.

3.2 Organizace vzdélavani déti

e Cilem je zvySovani vzdé€lanostni urovné vSech déti, jako zékladni prvek pro jejich
integraci do vefejného Zivota po ukonceni Gstavni vychovy.

e Kazd¢ dit¢ je neprodlené po piichodu do DD umisténo do odpovidajiciho typu Skoly.

Zajistuje socialni pracovnice ve spolupraci s vedenim DD. Ptihlizi se ke stanovisku
PPP.

e Vobou méstech (Cheb i Hori Slavkov) je dostatek $kolskych zafizeni — ZS,
matefské Skoly, stiedni Skoly. S pfihlédnutim k opravnénym zajmim déti je mozno
vyuzit i sttedni $koly v regionu ¢i jinych ¢astech republiky.

Vychovatelé na rodinnych skupinach:

e kazdodenné& kontroluji splnéné povinnosti déti

e kazdodenné organizuji a provadéji Skolni ptipravu déti

e vramci NVP jsou ve styku se Skolami (uciteli), a to jak pii oficialnich tfidnich
schiizkach, tak i neformalné dle aktualni potieby

e spolupracuji s vychovnymi poradci na Skolach (volba povolani, rizikova chovani déti
apod.)



pfi organizaci volného cCasu vhodné zatazuji do Zivota na rodiné kvizy, soutéze,
zébavné hry se Skolni tématikou

na pravidelnych pedagogickych radich v DD zevrubné informuji o pfistupu
jednotlivych déti k plnéni Skolnich povinnosti

Dle moznosti podporuje DD Skolami organizované akce (i ty, které nejsou povinnou
soucasti Skolni vyuky), napt. plavecké vycviky, lyzatské vycviky, Skolni olympiady a
jiné postupové soutéze.

3.3 Organizace zajmovych ¢innosti

Organizace zajmovych ¢innosti v DD je nedilnou soucésti vychovné vzdélavacich
aktivit. Pfispiva k harmonickému rozvoji osobnosti déti, uspokojuje jejich individualni
zajmy.

Zajmova cinnost je v DD organizovana s ohledem na individualitu kazdého ditéte,
jeho talent, nadani, mentalni i té€lesné predpoklady.

Obsahove i asove je organizovana tak, aby zaroven uceln€ a smyslupln€ vypliiovala
volny ¢as v souladu s dennim zivotem na rodinné skuping.

Zaméreni zajmové ¢innosti:

ucast déti na zajmovych krouZzcich

spoluprace s DDM Horni Slavkov a DDM SOV A Cheb

spoluprace se Zakladni uméleckou skolou Horni Slavkov, p.o.

spolupréce s té€lovychovnymi jednotami v Chebu i Hornim Slavkové

ucast déti na soutéZich vyhlaSenych Skolami

ucast déti na soutéZich vyhlaSenych FICE (Nejmilej$i koncert, sport. postupové
soutéze)

ucast na akcich potfadanych jinymi DD (DD Cup, turistické pochody apod.)

ucast na letnich tdborech

poznavaci vychdzky do pfirody, sezonni aktivity

3.4 Systém prevence socialné patologickych jevi

Zameéreni primarni prevence:

drogova zavislost, alkoholismus, koufeni

sexualné pienosné choroby

kriminalita a delikvence

virtualni drogy, resp. procesudlni zavislosti (televize, video, PC)
patologické hracstvi

zaSkolactvi

Sikanovani, vandalismus a jiné formy nasilného jednéani
xenofobie, rasismus, intolerance

Metodikem prevence socialné patologickych jevii je v DD vedouci vychovatel. Ve své
praci uzce spolupracuje s Feditelem DD a plni zejména tyto ukoly:

zpracovava plan preventivni ¢innosti



zodpovidda za informovanost vSech pedagogickych pracovniki DD o dané
problematice

aktivné se podili na feSeni ptipadi Sikanovani, pozivani navykovych latek a alkoholu,
napomaha svym kolegiim zvladnout zakladni postup a strategii pii feSeni konkrétnich
situaci

poskytuje ostatnim zaméstnancim, zejména vychovatelim odborné informace
Z oblasti prevence, pravidelné¢ informuje o vhodnych aktivitaich pofadanych jinymi
odbornymi zatizenimi

sleduje ve spolupraci s dalsimi pracovniky DD rizika vzniku a projevy SPJ a navrhuje
cilend opatfeni k véasnému odhalovani téchto rizik. Informuje pracovniky o
zpusobech feseni krizovych situaci v piipad¢ vyskytu SPJ v DD

spolupracuje na zékladé povéteni feditele DD s dalSimi krizovymi, poradenskymi a
preventivnimi zafizenimi a institucemi zajistujicimi socialné-pravni ochranu déti a
mladeze

4. Organizace péce o déti v zarizeni

4.1 Zarazeni déti do rodinnych skupin

Zakladni organizacni jednotkou DD jsou rodinné skupiny. Zatazuji se do nich
spole¢né chlapci a divky ve véku od 3 do 18 let, ptip. do 26 let (v pfipad¢ uzaviené
smlouvy o prodlouzeném pobytu ditéte v zafizeni).

Rodinnou skupinu tvofi az 8 déti. O zatizeni konkrétniho ditéte do konkrétni rodinné
skupiny rozhoduje feditel, pficemz piihliZi ke stanovisku pedagogické rady.

Sourozenci se zafazuji zpravidla do stejné rodinné skupiny. Vyjimecné je mozné
zatadit je do vice skupin, napf. z divodu trvale narusenych sourozeneckych vztahd.

4.2 Ubytovani déti

Kazda rodinna skupina ma v ramci DD K dispozici sviij byt. Ve stfedisku Cheb vzdy
jedno podlazi vily, ve stfedisku Horni Slavkov, tii byty v riznych ¢astech mésta.

Déti jsou ubytovany v 1 az 3 lizkovych pokojich. Rozmisténi déti na pokojich urcuje
rodinny vychovatel(ka). Ridi se pfitom vychovné vzdélavacimi cili u jednotlivych
déti, programy rozvoje osobnosti déti, zohlednuje vzijemné vztahy mezi détmi,
ptihliZi 1 k ndzoru samotnych déti.

Pokoje déti jsou standardné vybaveny, déti maji k dispozici soukromy koutek (postel,
skiin, psaci stil, policka).

Déti bez omezeni vyuzivaji i dal$i prostory - kuchyn, obyvaci pokoj, chodby, socialni
zatizeni.
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4.3 Systém stravovani

D¢ti maji narok na snidani, dopoledni svaéinu, ob&d, odpoledni svacinu, vecefi, pFip.
s ohledem na v¢k ¢i konkrétni situaci na druhou vecefi

V pracovnich — resp. Skolnich dnech déti obédvaji ve Skolnich jidelnach (druzinach).

Vsechna ostatni jidla - véetné obédii v mimoskolnich dnech - piipravuji rodinné
skupiny samy. Konkrétné¢ vychovatelé, dle individualnich schopnosti zapojuji do
ptipravy jidel i déti. Na ptipravé jidla se podileji nocni bezpecnostni pracovnice dle
pokynii denniho vychovatele.

Stravovaci normativy jsou uréeny Vyhldskou MSMT & 107/2005 Sh. ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

4.4 Materialni zabezpeceni

Vydaje na provoz DD jsou zajistény v samotném rozpoctu, jehoz vysi urcuje normativ
ditéte.

Sestaveni rozpoctu hospodatfeni rozpoctovymi prostiedky organizuje tfeditel DD ve
spolupraci s ekonomkou. Je opravnén v rozsahu své pusobnosti v mezich ptislusnych
smérnic hospodafit s finanénimi, materidlovymi a ostatnimi hospodatskymi prostiedky
a disponovat v ramci planu a rozpo¢tu majetkem, ktery byl dan DD do spravy.

DD poskytuje détem ubytovani a stravovani, vybavuje je oSacenim, obuvi, pradlem,
ucebnimi pomtickami a pracovnimi potfebami.

DD hradi ze svého rozpoctu nédklady na kulturni, spoleCenské a sportovni akce,
nezbytné pro vychovu déti.

DD poskytuje kapesné podle vnitinich smérnic (viz v pfiloze). Kapesné navrhuji
vychovatelé piislusné skupiny, vedouci vychovatel DD navrhy dle uvazeni upravi. Za
mimofadné vykony miize kapesné zvysit formou udé€leni opatteni ve vychove.

Kazdé dit€ ma po dobu pobytu v zatizeni vlastni vybavu. Pfi propusténi ze zatizeni se
ditéti vydaji osobni véci a dary, které v prubéhu pobytu obdrzel.

4.5 Postup v pripadé atéku ditéte za zarizeni

Za Utk se povazuje kazdé opusténi détského domova ditétem bez védomi odpoveédného
pracovnika.

Pfi nevraceni se ditéte z povoleného pobytu od zakonnych zastupcti nebo jinych fyzickych
osob, provéii sluzbu konajici vychovatel dané¢ rodinné skupiny divody, pro které se dité
nevratilo, a o této skutecnosti informuje feditele détského domova. Pokud névratu nebrani
vazné divody, vychovatel postupuje jako by se jednalo o uték.
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Uték hlasi vychovatel ve sluzbé osobné fediteli DD, zastupci feditele DD a piislugnému
obvodnimu oddéleni PCR, a to neprodlené po zjisténi poznatkti o utéku (napf. kdy byl
pohfeSovany naposledy vidén, zda o utéku s nékym hovofil apod.). Pokud se jedna o uték
V pracovni dobé& socialni pracovnice, provadi tyto ukony ona.

Policii CR se pii nahlaeni utéku piedavaji ve viech bodech vyplnéné tiskopisy:

0znameni o utcku

nafizeni ustavni vychovy soudem
formulaf popisu osoby

osobni data ditéte s fotografii

e uteku vzdy sluzbu konajici vychovatel, pfip. Socialni pracovnice informuji feditele DD
a provedou zapis do stanovené dokumentace.

e Po projednani utéku s organy Policie CR zasild socialni pracovnice oznameni o utéku
ditéte:

e Organu socidln€ pravni ochrany ditcéte
e prislusnému soudu
e zékonnym zastupctim ditéte

V piipadé vypatrani ditéte na Gtéku Policii CR, je opravnén dité pievzit feditel nebo povéieny
pracovnik détského domova.

Po navratu ditéte z Gteéku:

- zapiSe sluzbu konajici vychovatel navrat ditéte do knihy denni evidence, uvédomi Policii
CR, feditele nebo zastupce feditele

- socidlni pracovnik détského domova zasle oznameni o navratu ditéte:

a) prislusnému soudu

b) ptislusnému organu socialné - pravni ochrany ditéte

¢) osobam odpovédnym za vychovu

Za dny, po které¢ je dit€ na utéku ze zafizeni, nenaleZi ditéti kapesné dle § 31 odst. 3 zakona ¢.
109/2002 Sh.
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4.6 Organizace dne — skladba zaméstnani

Pracovni dny: pondéli az patek

6:45- 7:15 Budicek, ranni hygiena, tiklid loZnic
7:15-7:35 Snidané
7:35-7:45 Odchod do skoly
8:00 - 12:00 Skolni vyuka
12:00 — 14:00 Obéd, prevlékani, uklid, hry - dle pfichodu déti
14:00 — 15:30 Pobyt venku, nahradni zaméstnani pii neptiznivém pocasi
15:30 - 16:00 Odpoledni svacina
16:00 — 18:00 Domaci ptiprava na vyucovani, pobyt venku
18:30 —19:00 Vecete
18:30 - 19:30 Vecerni zaméstnani
19:30 - 20:00 Vecerni hygiena
20:00 - 21:00 Sledovani televize (dle veéku ditéte),
Vecerni ¢innost na loznicich
21:00 Vecerka

Podle pocasi (letni a zimni obdobi) a dle potteb DD mozno upravit odpoledni ¢innost.
Studenti mohou sledovat televizi do 22.00 hod. (a to po dohod¢ s vychovateli a no¢nimi
bezpecnostnimi pracovniky).
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Soboty, nedéle, volné dny a prazdniny

8:30-19:00 Budicek, ranni hygiena
9:00-9:30 Snidané
9:30-12:00 Dopoledni zamé&stnani, pracovni vychova-drobnd pomoc
V provozu (piimétena schopnostem ditéte) pobyt venku
12:00 - 13:00 Obed
13:00 -15:30 Pobyt venku, ndhradni zaméstnani pfi neptiznivém pocasi
15:30 - 16:00 Odpoledni svacina
16:00 — 18:00 Odpoledni zaméstnani, pobyt venku
18:30 - 19:00 Vecete
19:00 - 19:30 Vecerni zaméstnani, (v ned¢€li piiprava sk. pomicek na
vyucovani)
19:30 - 20:00 Vecerni hygiena

SO -20:00 - 22:00
NE —20:00 — 21:00

Sledovani televize (dle veéku ditéte)
Volné zaméstnani, sledovani televize (studenti do 22.00 hod

Podle pocasi (letni a zimni obdobi) a dle potteb DD mozno upravit odpoledni ¢innost.
Studenti mohou sledovat televizi do 22.00 hod. (a to po dohodé¢ s vychovateli a no¢nimi

bezpecnostnimi pracovniky).
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5. Prava a povinnosti déti a Feditele zarizeni

5.1 Prava a povinnosti déti umisténych v zaf¥izeni

Dité s naiizenou ustavni vychovou md prdavo

e na zaji$téni plné¢ho pfimého zaopatieni,

e narozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

e na respektovani lidské dustojnosti,

e na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve
vyvoji a vztazich sourozenci,

e na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s
jeho schopnostmi, nadanim a potfebami,

e na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmériiovat dit€ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

e Dbyt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zdkona, bez piitomnosti
tretich osob, a za timto Gc¢elem pfiijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

e (castnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s
vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychové, stanovenych timto
zakonem,

e obracet se se zddostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana pfislusSnym statnim organiim, organtim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti,
stiznosti, navrhy a podani je zatizeni povinno evidovat,

e vyjadfit svilj nazor na zamyslend a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; nazorim
ditéte musi byt vénovana patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti,

e pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialn&-pravni ochrany déti zaméstnancem Ceské skolni inspekce,
ministerstva nebo orgdnu kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

e byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

¢ na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

e na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalS§imi blizkymi
osobami za podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence,
telefonickych hovorti a osobnich navstév,

e pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti
zakézany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo pokud navstéva
ohroZuje zdravi nebo bezpec€nost,

e opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychazky, pokud se jednd o dit¢ star$i 7 let véku, pokud nedosSlo k zdkazu nebo
omezeni v ramci opatfeni ve vychové stanovenych timto zakonem,

e na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spolecnosti.
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Dité s naiizenou ustavni vpchovou md povinnost

e dodrzovat stanoveny poradek a kazei, plnit pokyny a piikazy zaméstnanct zatizeni,
Setrn¢ zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v
osobnich vécech udrzovat potradek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho
fadu zafizeni,

e dodrzovat ptfedpisy a pokyny k ochran¢ bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

e poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

e piedat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a
bezpecnost; doba tschovy téchto predméti nesmi piesdhnout dobu pobytu ditéte v
zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za
vychovu vydany,

e podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. Je-1i pro vysetieni tieba odebrat krev, je dit€¢ povinno strpét,
aby mu Iékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni
spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

5.2 Prava a povinnosti Feditele zaFizeni
Reditel za¥izeni je oprdvnén v zdjmu tispéiné vychovy déti

e povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem pobyt mimo
zafizeni,

e povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou piechodné ubytovani mimo zafizeni v
souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim

e zruSit pobyt podle prvniho bodu nebo piechodné ubytovani podle druhého bodu,
jestlize se dit¢ fadn€ nechova nebo péfe o néj neni dostatecné zabezpefena nebo
doslo-li ke zméné divodu, pro néz byl pobyt mimo zatizeni povolen

e zakdzat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v
zafizeni v pfipad¢ jejich nevhodného chovani, které by neptiznivé pisobilo na
vychovu déti,

e byt pfitomen pii otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je diivodné
podezieni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi €1 bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze
zafizeni,

e pievzit od ditéte do doCasné ischovy cenné predméty, financni hotovost pievysujici
vysi kapesného stanoveného v § 31 zdkona ¢. 109/2002 Sb. a pfedméty ohrozujici
vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti; pisemny zapis o prevzeti ovéfeny feditelem,
dalsim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zalozen do osobni dokumentace
ditéte,

e povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani
podle prvniho a druhé bodu nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez
dozoru,

e schvalovat opatifeni ve vychové podle § 21 zakona ¢&. 109/2002 Sb. navrZena
piislusnym pedagogickym pracovnikem,

16



e zastoupit dit¢ v béznych zalezitostech, a pokud jeho zdkonni zastupci neplni své
povinnosti nebo nejevi o dit¢ skutecny zajem, je opravnén zastoupit dit¢ i ve vécech
zasadni dulezitosti, vyzaduje-li to zjem ditcte,

e 7adat dit¢ o poskytnuti dokladi o jeho piijmech,

e naridit vySetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

Reditel za¥izeni md ddle prdvo

e pozadat ptislusny organ socidlné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné
ditéte, které bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostiedkovavana
péstounska péce nebo osvojeni, také informace o postupu pii tomto zprostiedkovani,

e na zakladé pisemné zddosti nahlizet do spisové dokumentace vedené piislusnym
organem socialné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zatizeni,

e feditel zafizeni v odiivodnénych piipadech mlze pozadat specializované zdravotnické
pracovisté o urceni skute¢ného veku cizincii, a to na naklady zatizeni.

Reditel za¥izeni je povinen

e seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

e oznamit neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte, jsou-
li splnény podminky pro jeho osvojeni nebo pestounskou péci,

e piedat dit¢ podle rozhodnuti soudu do pécée pied osvojenim nebo do péstounské péce,

e dat piislusnému soudu podnét ke zruseni Gstavni vychovy, pominuly-li diivody pro jeji
nafizeni,

e piedbézné projednat postup podle pismen c) az e) s pfisluSnym organem socialné-
pravni ochrany déti, zdkonnymi zastupci ditéte, pfipadn€ jinymi osobami
odpové&dnymi za vychovu,

e podat po pfedchozim projednani s pfisluSnym organem socidlné-pravni ochrany déti
piislusnému soudu podnét k prodlouZeni ustavni vychovy, vyZaduje-li to zajem ditcte,

e podavat informace o ditéti zdkonnym zastupcim nebo orgdnim socialné-pravni
ochrany déti na jejich Zadost,

e projednat pfedem opatfeni zasadni dileZitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s
organem socialné-pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné
je informovat o provedeném opatient,

e informovat v z4jmu zaruceni navaznosti péce prisluSny obecni ufad obce s rozsifenou
plusobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6
mésici pied propusténim ditéte,

e umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zatizeni z divodu zletilosti, jednani se
socialnim kuratorem,

e propustit dit¢ mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) az ¢) zdkona ¢. 109/2002 Sb.
pouze v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o
jiny postup,

e zajiStovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.
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Reditel za¥izeni je ddle povinen

e vydat vnitini fad zatfizeni,

e oznamit bezodkladné piislusnému diagnostickému ustavu zmény v poctech déti,

e predat dit¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobdm uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zdkladé¢ dochazi k
propusténi ditéte, nedoslo-li k predani ditéte diive; soucasné témto osobam preda véci,
jez jsou ve vlastnictvi ditéte,

e informovat nezaopatfenou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu v zatizeni podle § 2 odst. 6,

e informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho
piedpisu prenechal postizeni mladistvého zafizeni, o vysledku piijatych opatieni,

e oznamit utdk ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.

Reditel za¥izeni v oblasti stdtni sprdvy rozhoduje o

e Uhrad¢ ndkladii na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci
ditéte, podle § 2 odst. 7 pism. d),

zamitnuti Zadosti o poskytovani plného pifimého zaopatieni podle § 2 odst. 6,

umisténi ditéte podle § 5 odst. 1,

premisténi ditéte podle § 5 odst. 9,

zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo ¢),

zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

vysi prispévku na thradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam v
zafizenich podle § 27 az 29.

Reditel zaiizeni uzavie smlouvu o prodlouieném pobytu v zaiizeni podle § 2 odst. 6 s
nezaopatfenou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po
dosazeni zletilosti, a to na zéklad¢ jeji zadosti, a pokud nebude piekrocena vyse povoleného
poctu déti uvedena ve Skolském rejstiiku.

Reditel za¥izeni ukondi pobyt ditéte v zaiizeni

a) jestlize soud zrusil Gstavni vychovu, nebo jestlize uplynula stanovena doba trvani Gstavni
vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skon¢eno fizeni soudu o
prodlouzeni nebo zruSeni ustavni vychovy,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na
povolani,

) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani pfedb&ézného opatieni nebo po jeho zruseni soudem.
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5.3 Systém hodnoceni déti a opatieni ve vychové

Hodnoceni déti
Hodnoceni déti je zakladnim prostfedkem ve vychové praci vychovatele. Vychovatel ma
moznost porovnat vysledky své prace za urcity casovy Usek a vyvozovat zavéry pro zlepsSeni
vychovné ¢innosti.
Hodnoceni nesmi byt provadény formalné a mechanicky. U jednotlivych déti hodnotime.
e hygienické a spoleCenské navyky
e Citovy, t€lesny, rozumovy a mravni vyvoj
e vztah k druhému pohlavi
postoj k manualni praci, plnéni ptikazt dospélych
snaha o sebevzdélavani
postoj k osobnimu vlastnictvi
ucast v z4jmové ¢innosti a jeji vysledky
kladné projevy a Ciny ditéte

Hodnoceni konkrétnich vysledkii vychovné prace provadime v téchto intervalech:

Denné - vychovatel, slovni hodnoceni

Tydné - hodnoceni provadi vychovatel ve skupinach za Gcasti vSech déti

Ctvrtletné - hodnoceni provadi vychovatelé rodinné skupiny na pedagogickych poradach
podle pokynii a programu pedagogickych rad.

Piilro¢né - pisemné hodnoceni déti podle uvedenych bodi. Hodnoceni se zakladd do osobni
dokumentace déti,

Ostatni postup je stejny jako v ptipad¢ ptlro¢niho hodnoceni.

Odmeény a opatieni ve vychové

Odmeéna nebo vychovné opatieni jsou prostiedky vychovného plsobeni na dité. Ma-li byt
vychova efektivni, je nutné, aby déti byly o spravnosti rozhodnuti presvédceny.

Z téchto diivodu se vyzaduje vyjadieni ditéte k navrhu opatieni.

Opatfeni ve vychové navrhuje pfisluSny pedagogicky pracovnik v souladu se zdkonnymi
ustanovenimi a zaznamenava na piedtiStény tiskopis ,,Opatieni ve vychove®, které neprodlené
odevzda fediteli zafizeni ke schvaleni.

Za prokdzané poruSeni povinnosti vymezenych zakonem miiZe byt ditéti

e odnata vyhoda udélend podle odstavce 3, § 21, zdkona €. 109/2002 Sb.,

e snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem (zékon ¢. 109/2002 Sb.),

e s nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakdzano traveni volného Casu mimo
zafizeni v rozsahu stanoveném vnitinim fadem,

Omezeni traveni volného ¢asu mimo zafizeni pfi odmitani plnéni pfipravy na vyucovani,
pozdni pfichod z vychazky v ptfedchazejicim dnu, nevhodné zachazeni s vybavenim RS,
vulgarni vyjadfovani, nevhodné chovani viic¢i pracovnikiim DD a détem.

e Jednorazové omezeni 0,5 hod. — 1hod.
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Zakaz traveni volného Casu mimo zafizeni lze ud¢lit maximalné na 14 dnii s moznosti
podminéného odkladu na 1 mésic:
e 2dny - za opakované neplnéni dennich povinnosti na rodinné skupiné
e 2 dny - za opakované pozdni navraty z vychazek — delsi nez 30 minut
e 3 - 7 dni - kradeze, podvody, slovni a fyzicka agrese zavazného razu,
opakované zaskolactvi, poziti alkoholu, vulgarni vyjadfovani vaci rodinné
skupiné a narusovani moralni vychovy
e 7 dnu - za zneuziti navykovych latek
e 7-14 dni - za uteék do 30 dnu
e 14 dni - za utek delsi nez 30 dnt

e odnata moznost castnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

Pouzivani pocitace pro zabavnou ¢innost muze byt ditéti omezeno nebo zakazéano:
e 1den - zaopakované neplnéni dennich povinnosti
e 2-5 dni - za kradeze, podvody, fyzické napadeni, slovni agrese a znevazovani osob
(nepravdivé vyroky a hrubé pomluvy)
e 7-14 dnu - za instalaci nevhodnych programi, zneuzivani pocitace k prezentaci

pornografie, nasilnickych filma, zakladani profilu na socialnich sitich détem mladsim
15 let

Konkrétni rozsah a zpiisob opatreni navrhne vychovatel dle konkrétni situace.

e s nafizenou ustavni vychovou zakdzany navstévy, s vyjimkou navstév osob
odpové&dnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnanci organt socialné-
pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnil v obdobi nasledujicich 3 mésici.

Opatieni podle odstavce 1, § 21, zdkona ¢. 109/2002 Sb., Ize ukladat podminén¢ se zkuSebni
dobou az na 3 me€sice.

Za ptikladné Usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in miize byt ditéti

prominuto pfedchozi opatieni podle odstavce 1, § 21, zdkona ¢. 109/2002 Sb.,

udélena vécna nebo finan¢ni odmeéna,

zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem (zakon ¢. 109/2002 Sb.),
povolena mimofadnd navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimotadna
navstéva nebo piiznana jind osobni vyhoda

Opatieni piijata podle odstavct 1 az 4, § 21, zdkona ¢. 109/2002 Sb., jsou zaznamenavana do
osobniho spisu ditéte. Organizac¢ni podrobnosti upravuje vnitini fad.

Navrh opatfeni ve vychové pedagogicky pracovnik ud€luje s pfihlédnutim k individudlnim
moznostem ditéte a pfimétené k jeho véku.

Dité¢ ma pravo se k navrhovanému opatfeni ve vychové vyjadfit. V piipadé nesouhlasu s
vychovnym opatfenim ma dotéené dit€¢ moznost pisemné namitky k fediteli. O feSeni je
proveden zépis s u€inénym zavérem, jak bylo dovolani vyftizeno.

Vyhotoveni zéapisu se zakldda do osobni dokumentace ditéte. Opatieni ve vychové je
opravnén schvalovat feditel zatizeni. Opatieni ve vychové se ukladd po schvéleni feditelem
ihned bez prodleni.
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5.4 Kapesné, osobni dary, vécna pomoc

Détem a nezaopatifenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatieni, nalezi kapesné,
jehoz vyse Cini:

V¢ekova kategorie minimum maximum
Do 6 let véku 40,- K¢ 60,- K¢
6 — 10 let véku 120,- K¢ 180,- K¢
10 — 15 let v€ku 200,- K¢ 300,- K¢
15 — 26 let véku 300,- K¢ 450,- K&

Détem je vyplacena minimalni ¢astka. Vychovatel rodinné skupiny miiZze opatienim ve
vychové navrhnout zvyseni kapesného na maximalni ¢astku.

Kritéria pro zvyseni kapesného
e dobrovoln¢ vykonana prace nad ramec svych povinnosti
e dosazeni Gspéchu ¢i GiGast na sportovnich a védomostnich soutézich, uméleckych
vystoupenich a pii reprezentaci détského domova, pozitivni reprezentace domova na
vetejnosti
e mimotadna aktivita v zdjmové ¢innosti
e aktivni Gcast pii vylepSovani domova

Osobni dary

Ditéti, jemuz nalezi plné pifimé zaopatieni, poskytuje zatizeni osobni dary k narozeninam,
k tspésnému ukonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem (napf.: jmeniny, vanocni
darek, ukonceni skolniho roku, pout’, méstské slavnosti apod., ...). Osobni dar 1ze poskytnout
téz formou penézit¢ho pfispévku. Osobni dary se poskytuji détem podle véku ditcte,
vychovnych hledisek stanovenych vnitfnim fddem DD a délky pobytu ditéte v zafizeni
Vv pritb¢hu kalendainiho roku.

Dle §3 Natizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. o stanoveni ¢astky ptispévku na tthradu péce, ¢astky
kapesného, hodnoty osobnich dari a hodnoty vécné pomoci nebo penézitych piispévku ditéti
ve Skolskych zafizenich pro vykon ustavni vychovy ¢ini hodnota osobniho daru
k narozeninam, k jinym obvyklym pfilezitostem a k uspé$nému ukonceni studia nejvyse:

a) 1740,-K¢, jde-li o dité do 6 let véku,

b) 2140,-K¢, jde-li o dit¢ od 6 do 15 let veku,
C) 2450,-K¢, jde-li o dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu.
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Vécna pomoc

Ditéti, jemuz byl ukon¢en pobyt v zafizeni z divodd uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a ¢),
zakona ¢. 109/2002 Sb., se podle jeho skute¢né potieby v dobé propousténi a podle hledisek
stanovenych vnitinim fadem poskytne vécna pomoc nebo jednordzovy penézity prispévek.
Déle se ditéti ve spolupraci s organem socidlné-pravni ochrany déti poskytuje poradenska
pomoc se zajiSténim bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusténi zafizeni poskytovana
poradenska pomoc pii feSeni tizivych Zivotnich situaci.

Vécna pomoc nebo jednorazovy penézity piispévek se stanovi vV hodnoté nejvyse K¢ 25.000,-.
V piipadé, Ze zletild nezaopatfena osoba neméla zajem fadné ukoncit studium a pfipravit se
tak na budouci povolani, ze napiiklad tato osoba pobyvala na utéku nebo jinak hrubé
poruSovala vnitini fad zafizeni, pak tento penézity ptispévek muize byt snizen. Dale se ditéti
ve spolupraci s organem socialné-prdvni ochrany déti poskytuje poradenskd pomocC se
zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusSténi zafizeni poskytovana poradenska
pomoc pii feSeni tizivych Zivotnich situaci.

Pfi stanoveni vyse vécné pomoci €i jednordzového prispévku se piihlizi:

e Kk chovani
e K socialni situaci ditéte po odchodu z DD

O vécné pomoci a vysi penézitého ptispévku rozhoduje feditel DD na navrh pedagogické

rady.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

6.1 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu vici zatizeni

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:
e nainformace o ditéti a to na zakladé své zadosti
e vyjadfovat se knavrhu opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni
e naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité
e na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité
e pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte

Zaikonni zastupci déti umist’ovanych do zavizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména
povinnost:
e  pii pfedani ditéte do uréeného zatizeni predat soucasné jeho dokumentaci
e zajistit doprovod ditéte mladSitho 15 let v ptfipadech povoleni pobytu, nebo
pfechodného pobytu, poptipadé pozadat pisemné v této veci o jiny postup
e  seznamit se s vnitinim fadem DD a dodrzovat jeho ustanoveni (pfistup je na webovych
strankach DD)
e 0znamit bezodkladn¢ zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy
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e hradit naklady na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
zadost

6.2 Navstévy déti zakonnymi zastupci

e zakonni zastupci mohou navstévovat déti po pfedchozi domluvé s vychovateli v DD
po navratu ze Skoly

e vychovatel provéii totoznost osob a zjisti, ze se jedna skute¢né o zdkonného zastupce
ditéte — teprve poté umozni navstévu ditéte

e délku navstévy urci vychovatel, rovnéz mize povolit pfipadnou vychazku ditéte mimo
bytovou jednotku DD

e navstéva se fadné ohlasi, dit¢ pfevezme a pieda zpét vychovateli, vychovatel je
povinen zapsat udaje do knihy navstév v programu Foster

e Vpfipadé neohlaSené navstévy zakonnych zastupcl ditéte je néavStéva umoznéna
s pfihlédnutim k momentalni situaci, organizuji ji vychovatelé ve sluzbé

e Vv piipadé, ze chtéji zakonni zastupci opustit s ditétem tzemi obce Cheb piip. Horni
Slavkov, musi mit souhlas feditele DD

e navsStéva se neumozni osobdm pod vlivem alkoholu, drog a osobdm projevujicim
agresivitu

e Vvpiipad¢ poruseni ¢i nedodrzeni kteréhokoliv ustanoveni vnitintho fadu ¢i
nevhodného chovani navstévy je opravnén fteditel ¢i jim povéfeny pracovnik tuto
navitévu vykazat, v piipadé potieby i za asistence Policie CR, poptipadé méstské
policie

6.3 Pobyty déti u zakonnych zastupca

e pobyt u zdkonnych zastupci lze povolit na zakladé pisemné zadosti zakonnych
zastupcl podané v DD, schvélena zadost DD pfisluSnou socialni pracovnici ditéte
(OSPOD) opraviniyje k prevzeti ditéte, kone¢né rozhodnuti zalezi na fediteli DD

e déti do 15 let véku vyzvedavaji zdsadné zakonni zastupci v DD a rovnéz je do DD
doprovazeji

e dité starSi 15 let jiz neni nutné vyzvedavat a doprovazet do DD

e pobyty u zadkonnych zéstupcti ¢i jinych osob probihaji zpravidla ve dnech pracovniho
volna nebo Skolnich prazdnin, pokud neni dohodnuto jinak

e dit¢ lze vyzvednout zpravidla nejdiive v posledni Skolni den pied volnym dnem

e navrat musi byt zpravidla nejpozdéji den pfed dnem Skolniho vyucovani do 18:00
hodin

e u prevzeti ditéte musi zdkonni zéastupci podepsat piisluSny formuldi (potvrzeni o
prevzeti)

e vychovatel je povinen zapsat idaje 0 pobytu do piislusné evidence v programu Foster
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6.4 Navstévy déti ostatnimi osobami

e ostatni osoby mohou navstévovat déti po predchozi domluvé s vychovateli v DD po
navratu ze Skoly

e vychovatel provéfi totoZznost osob, teprve potom umozni navstévu

e délku navstévy ur¢i vychovatel, rovnéz muze povolit pfipadnou vychazku ditéte mimo
bytovou jednotku DD

e navstéva se fadné ohlasi, dit¢ prevezme a predd zpét vychovateli, vychovatel je
povinen zapsat udaje do knihy navstév v programu Foster

e Vpiipadé, Ze chtéji ostatni osoby opustit s ditétem uzemi obce Cheb piip. Horni
Slavkov, musi mit souhlas feditele DD

e navsStéva se neumozni osobdm pod vlivem alkoholu, drog a osobdm projevujicim
agresivitu

e Vvpfipadé¢ poruseni ¢i nedodrzeni kteréhokoliv ustanoveni vnitfnitho ftadu i
nevhodného chovéani navstévy je opravnén feditel ¢i jim povéfeny pracovnik tuto
navitévu vykazat, v ptipadé potieby i za asistence Policie CR, popiipadé méstské
policie

6.5 Pobyty déti u ostatnich osob

e pobyt u ostatnich osob Ize povolit na zakladé¢ pisemné zadosti téchto osob, podané
v DD, schvalena zadost DD pfislusnou socidlni pracovnici ditéte (OSPOD) opraviiuje
k prevzeti ditéte, konecné rozhodnuti zalezi na fediteli DD

e détido 15 let véku vyzvedavaji zdsadné ostatni osoby, kterym byla schvalena zadost,
v DD a rovnéz je do DD doprovazeji

e dité starSi 15 let jiz neni nutné vyzvedavat a doprovazet do DD

e pobyty u ostatnich osob probihaji zpravidla ve dnech pracovniho volna nebo $kolnich
prazdnin, pokud neni dohodnuto jinak

e dit¢ lze vyzvednout zpravidla nejdiive v posledni Skolni den pied volnym dnem

e navrat musi byt zpravidla nejpozdéji den pfed dnem Skolniho vyucovani do 18:00
hodin

e 0 pfevzeti ditéte musi ostatni osoby podepsat ptislusny formuléf (potvrzeni o prevzeti)

e vychovatel je povinen zapsat idaje 0 pobytu do piislusné evidence v programu Foster
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PouZivani elektronické posty

V kazdém byté rodinné skupiny je K dispozici pocita¢ piipojeny k internetu. Déti jsou
vychovateli seznameny s pravidly pouzivani PC a internetu, jsou pouceny o bezpecném
uzivani internetu, pti zjisténi, ze dit€¢ pravidla uzivani PC nedodrzuje, miize mu byt uzivani
pocitace v ramci volnoCasovych aktivit docasné zakazéano.

Osobni mobilni telefon, tablet a PC ditéte — pouZivani povoleno za téchto podminek

e odpovédnost za osobni mobilni telefon, tablet a PC nese samo dité
e provoz téchto zafizeni si hradi dit¢ samo

6.6 Spolusprava déti

e Podil na spravé DD je ze strany déti realizovan prosttednictvim détského parlamentu

e Jak na pracovisti Cheb, tak i Horni Slavkov je parlament 3 ¢lenny, z kazdé rodinné
skupiny 1 zastupce. Ten je demokratickou formou vysilan samotnymi détmi z rodinné
skupiny, pticemz kazdé schiizky se mize zucastnit jiné dit¢ ze skupiny.

e Détsky parlament se schazi zpravidla 1x mési¢né u feditele DD, pfip. jeho zastupce.

e Obsahem jednani je napf. prazdninova cinnosti, pfipominky déti ke stravovani,
vylepSovéni prostfedi a udrzba zatizeni DD, ale i dodrzovani fadu DD samotnymi
détmi apod.

6.7 Smluvni pobyt zletilych nezaopatifenych osob v zafizeni

o ditéti, kterému formalné skoncila ustavni vychova a je dosud nezaopatieno — ,,zletila
nezaopatiena osoba* — mize DD poskytovat 1 nadéale plné pfimé zaopatieni, a to za
podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatienou osobou a DD

e zakladni podminkou je, Ze nezaopatifena osoba pokracuje ve vzdélavani souvisejicim
S piipravou na budouci povolani

e Zletila nezaopatiend osoba se uzavienim smlouvy dobrovolné zavazuje podiidit se
rezimu DD

e vychazky, veferni ndvraty, pobyty mimo domov ur¢i zletilé nezaopatfené osobé
vychovatel skupiny

e rozhodne-li se zletila nezaopatfena osoba opustit trvale domov, jde o pravo
samostatného rozhodnuti, v pfipadé navratu (zvlasté byl-li vyloucen ze Skoly) neni
povinnost détského domova vzit jej zpét, smlouva o dobrovolném pobytu bude
ukoncena ke dni dobrovolného odchodu

e Vv piipad¢ hrubého poruseni uzaviené smlouvy nezaopatienou zletilou osobou miize
teditel DD smlouvu vypovédéet a pobyt v zafizeni ukoncit
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7. Uhrada nakladi na péci o déti v zarizeni

Osoby odpovédné za vychovu a déti s vlastnimi pravidelnymi pfijmy maji povinnost hradit
prispévek na uhradu péce poskytované détem v zatizenich.

Ptispévek je stanoven rozhodnutim feditele DD, jeho vySe je stanovena podle § 27 zakona ¢.
109/2002 Sb. o vykonu ustavni nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o
preventivné vychovné péci ve skolskych zatizenich v platném znéni.

Pii pfijeti ditéte do DD zahdji teditel spravni fizeni — zabezpeCuje socidlni pracovnice.
Rodice jsou vyzvani, aby piedlozili ve stanovené lhlité potvrzeni o svych pfijmech a pfijmech
vSech spole¢né¢ posuzovanych osob. Po prozkoumani dolozenych piijmi je vydano
rozhodnuti. Rodi¢i, ktery doloZi, Ze po zaplaceni piispévku by jeho piijem nebo ptfijem s nim
spole¢né¢ posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima podle zdkona o
zivotnim a existenénim minimu a ¢astky normativnich nékladii na bydleni podle zédkona o
statni socialni podpote, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zistal
zachovan; pokud by takto stanoveny ptispévek byl nizsi nez 100,-K¢&, nestanovi se.

Ze sirot¢iho diichodu ditéte, které nema jiny piijem, se na thradu ptispévku pouzije nejvyse
10%.

Z jiného ptijmu ditéte, nez je uveden v odstavci 1, se k uhrad¢ piispévku pouzije ¢ast piijmu
prevySujici 50% vySe ptispévku, platné pro piislusnou vékovou kategorii, a to az do vyse
piispévku.

Rozdil mezi ¢astkou urcenou pro uhradu ptispevku z piijmu déti podle predchoziho odstavce
a ptispévkem, hradi rodice.

Prispévek se hradi nejpozdé¢ji do 15. dne nasledujiciho mésice. Piispévek nalezi od prvniho
dne pobytu ditéte v zatizeni, pokud bylo dité ptijato v dob€ do 15 hodin.

Za dobu, po kterou je dit¢ se souhlasem zatizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle neZ 2 po sobé€ jdouci dny, sniZuje se pfispévek za kalendaini
mesic o prisluSny pocet dennich Castek véetné Castky za den, v némz zapoc¢ne pobyt do 15
hodin, a za den, v némz dité ukonéi pobyt v dobé po 15 hoding.

Za dobu, po kterou je dité na ut€ku ze zafizeni, snizuje se vyse ptispévku 0 50% za kazdy cely
den.

DD provede vyuctovani pieplatkii a nedoplatkli do patnactého dne mésice nasledujiciho po

provedeni uhrady piispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé ctvrtleti pisemné oznami
zatizeni osobé, kterd ptispevek hradi.
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8. Bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

8.1 Zdravotni péce a prevence

kazdé dit¢ ma zdravotni kartu zalozenou u oSetiujiciho 1ékare

pokud dit¢ nepfijde se zdravotnim zdznamem, podrobi se vstupnimu vySetfeni u
osetfujiciho lékare

DD dba, aby kazdé dit€ melo zdravotni pritkazku

pii pfijimani déti, které nejsou pojistény na uzemi CR, je nutné zajistit, aby pojiiténi
bylo hrazeno odjinud (napiiklad Slovenska pojistovna) nebo organizaci, ktera na
tizemi CR piejala zaruku za pobyt (napiiklad vladni organizace pro déti z postizenych
oblasti)

DD db4, aby déti prosly preventivnimi prohlidkami hrazenymi zdravotni pojistovnou
(naptiklad 2x roc¢né zubaf, gynekologické prohlidky u dévcat starSich 15 rokt
jedenkrat ro¢n¢)

navstévou lékate nebo odborné ambulance

dit¢ do ambulance nebo kIékati doprovazi povéfeny pracovnik piipadné
vychovatelka, doprovod je povinen mit zdravotni prukaz ditéte popiipadé predeslé
zdravotni zpravy

doprovazejici pracovnik oznadmi vychovateli rodinné skupiny vysledek navstévy
I¢kare a preda 1éky s instrukcemi

uzivani 1€ki se vede zdznam (datum, ¢as, mnozstvi, podpis)

vychovatel popt. bezpecnostni pracovnik podavajici 1€k se musi presveédcit, ze dité 1€k
uzilo

Iékafské zasahy nad ramec bézné 1éCby (napiiklad kosmetické upravy, reverzni
operace) ma povinnost odsouhlasit feditel DD

vychovatel, ptip. doprovazejici osoba dba, aby pii predpisu 1€kil stejné uinnosti dal
1ékar prednost Iéklim vice hrazenym pojistovnou

doplatné 1€kt hradi détsky domov

pracovnik BOZP (vedouci vychovatel) mé na starosti prevenci bezpecnosti a ochrany
a ochrany zdravi zamé&stnanct a déti v zafizeni, poukazuje na nedostatky na tsecich
zafizeni a zjednava napravu, vede veskerou agendu spojenou s BOZP a PO

provadi pravidelné, ale i priibéZné kontroly objektu

proskoluje déti i zaméstnance

dbé na pouzivani spravnych ochrannych pomticek

zucastiiuje se vetejnych provérek BOZP

vede v patrnosti terminy reviznich kontrol

vSichni zaméstnanci musi znat hlavni uzavér vody, plynu, elektfiny

dualezita telefonni Cisla a evakuacni plan jsou vyveéSeny na viditelném misté

unikova cesta je fadné oznacena

zaméstnavatel dba na Gipravu a vybaveni pracovniho prostiedi
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8.2 Postup pri urazech déti

DD zajistuje nezbytnou prvni pomoc pii onemocnéni ¢i trazech déti (telefon 155,
112)

rodinné skupiny jsou vybaveny Iékarnickami se zakladnimi Iéky, obvazovym
materidlem a dal$imi zdravotnickymi pottebami dle doporuceni I€kare. Lékarnicky
jsou uzamceny a prabézné dopliiovany zdravotnickym materidlem a 1éky. Za provoz
1ékarni¢ek odpovidaji vychovatelé rodinné skupiny.

veskeré urazy déti se zapisuji do Knihy Grazt — odpovida vychovatel rodinné skupiny.
Vétsi trazy (s delsi dobou 1é€eni, absence déti ve Skole, ohrozujici Zivot ¢i predpoklad
trvalych nasledki) neprodlené hlasi vychovatel vedoucimu vychovateli.

kazdy pracovnik DD V ptipad¢ urazu ditéte dle svych schopnosti a moznosti poskytuje
osobn¢ prvni pomoc a nasledné v pfipad¢ potieby piivolava odbornou Iékatskou
pomoc

8.3 Postup DD v pripadé vyskytu zneuzivani alkoholu nebo jinych navykovych latek

v piipadé podezieni, ze dit¢ nebo mladistvy zneuziva navykové latky, vychovny
pracovnik dle svych odbornych moznosti a komunikativnich a socialnich dovednosti
provede diskrétni Setfeni (lze pouzit diagnostické prostredky — digitdlni test na
alkohol, testovaci papirky na drogy apod.), rozhovor s doty¢nou osobou, doporuci
rozhovor s odborniky, pedagogicko — psychologické poradny, stiediska vychovné
péce, odborniky z PPP, SVP, OSPOD, kuratory, zdravotnického zatizeni nebo
kontaktniho centra

pfi divodném podezieni uvédomit rodice a socialni odbor v ptipad¢ akutniho ohrozeni
zdravi po poziti drogy ¢i jiné navykoveé latky (tj. pfi nebezpeci z predavkovani a
trvalého zdravotniho poSkozeni, vcetné vzniku navyku je nutné kontaktovat
zdravotnické zafizeni) v piipadé dealerstvi (ohrozeni mravni vychovy mladeze) je
nutno oznamit véc Policii CR

8.4 Postup détského domova pri agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych
nebo vlastni

pokud dojde u ditéte k afektu, raptu ¢i podobnému zachvatu, ktery se bude projevovat
agresivitou, pokud jsou této situace pfitomny i ostatni déti — Vv prvni fadé¢ v maximalni
mife omezit moznost utoku agresivniho ditéte na ostatni deti, vyvinout maximalni
snahu o zklidnéni ditéte, zachovavat klid, v ptipadé ohroZeni Zivota a zdravi mladeze a
zaméstnancl je mozno pouzit pfimétené fyzické sily, v ptipadé€, Ze tento postup neni
uspésny, nebo se zachvat vzteku a agresivity, v kratké dobe opét dostavi, nebo je
zachvat agresivity nezvladnutelny je nutné zavolat Iékafskou pomoc, ptipadné za
asistence Policie CR, ti rozhodnou o dal§im postupu

V ptipad¢ zjisténi, Ze se u ditéte nebo mladistvého vyskytly stopy po sebeposkozovani,
popt. pokud se projevi sebevrazedny tmysl, neprodlen¢ piedd tuto informaci vSem
pracovnikiim, kteti s dit€tem piichdzeji do styku, z didvodu prevence situaci, ve
kterych by k takovému jednani mohlo dojit, diskrétné pohovoii s ditétem o tom, co
dité k takovému jednani vede, pokud zjisti, Ze ma dit¢ néjaké potize, které fesi timto
zpusobem, je nutné dit¢ citlivé motivovat k pfipadnym zméndm, ditéti bude
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doporuc¢ena moznost konzultace s odborniky — Vv klinickém zatizeni, psycholog ve
Skole, spolupracujici psycholozka, vychovny poradce, v pfipadé¢ opakovani
pokusu o sebevrazdu vzdycky — okamzity kontakt s 1ékafem — psychiatrem

tyto zavazné projevy poruch chovani je vychovatel, ktery jim byl pfitomen, povinen
konzultovat s vedoucim vychovatelem zafizeni a vyuzit jeho odbornych znalosti a
namétl k ¢innostem vedoucim k omezeni takového jedndni u déti, o téchto ptipadech
vzdy vychovatel ud€ld zdznam do denni knihy rodinné skupiny, do knihy denni
evidence a zaroven sepise zaznam, ve kterém bude podrobné situace popsana

Zavéerelna ustanoveni

Tento vnitini fad je platny a zavazny pro vsSechny pracovniky a vSechny déti umisténé
v Détském domové Cheb a Horni Slavkov, ptispévkova organizace. Jeho G¢innost nastava
dnem vydani.

ZruSuje : Vnitini fad DD Cheb a Horni Slavkov ze dne 1. 6. 2019

Dne:

15. ledna 2020 Ing. Petr Cavojsky
feditel Détského domova Cheb
a Horni Slavkov, p.o.
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